ZARZADZENIENR b5 ¢
DYREKTORA GENERALNEGO
z dnia AY tipea 2010 r-

W sprawie powolania Zespotu do spraw wdrozenia i upowszechnienia stosowania
elektronicznego systemu obiegu dokumentow Edicta oraz wprowadzania ustug $wiadczonych

droga elektroniczng w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim w Gorzowie Wlkp.

Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy o stuzbie cywilnej z dnia 21 listopada 2008 .,

(Dz. U. 22008 r. Nr 227, poz. 1505 z pézn. zm.'Yzarz adza si¢, conastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespét do wdrozenia i upowszechnienia stosowania elektronicznego
systemu obiegu dokumentéw Edicta oraz wprowadzania ustug $wiadczonych droga
elektroniczng w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim w Gorzowie Wlkp., zwany dale;

~Zespolem” w nastepujacym skladzie:
1)  Jozefa Radlicka — koordynator;

2)  Katarzyna Jankowiak — czionek;
3)  Jacek Madej — czlonek;

4)  Slawomir Banasiak — czlonek.

§ 2. Zadaniem Zespolu jest wdrozenie i upowszechmenie stosowania elektronicznego
systemu obregu dokumentow Edicta oraz wprowadzanie ustug $wiadczonych droga

clektroniczng w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim w Gorzowie Wikp., w szczegolnosci

poprzez:

1}  biezaca wspélprace z zespotem projektowym UNIZETO w zakresie zglaszanta uwag,
potrzeb, propozycji nowych funkcjonalnosci systemu oraz konsultowanie kierunkow

planowanego rozwoju systemu Edicta;

2)  opracowywanie, w celu upowszechnienia oraz usprawnienia procesu elektromicznego

obiegu dokumentéw, procedur i wytycznych opisujgcych zasady pracy w systemie
Edicta;

' Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. Nr |57, poz. 1241 r. oraz Dz. U. Nr 219, poz. 1706
z 2009,



3)

okreslanie zakresu 1 terminu oraz przeprowadzanie przegladéw uzytkowania

elektronicznego systemu obiegu dokumentow;

4y  zatwierdzanie do uzytkowania produkcyjnego nowvch wersji elektronicznego systemu
obiegu dokumentow Edicta;

5) organizowanie szkolen dla pracownikow LUW z zakresu stosowania elektronicznego
systemu obiegu dokumentow;

0)  wspdlpracg z Archiwum Panstwowym w zakresie stosowania instrukeji kancelaryjnej
w elektronicznym systemie obiegu dokumentow;

7)  wspdipracg z MSWI1A w zakresie integracji i wykorzystywanta platformy ePUAP;

8} monitorowanie przestrzegania zasad publikowania ustug na platformie ePUAP,
okreslonych w zarzadzeniu nr 26 Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego z dnia 20 kwietma 2010 5. w sprawie okreslenia zasad publikowania
usiug na platformie ePUAP,

§ 3. Wykonanie  zarzadzenia powierza si¢  Zastepcy  Dyrektora  Biura

Organizacyjnego 1 Kadr.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




