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ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR ...... %... .
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO

z dnia 4 {’( lipca 2010

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Wydziatu
Zarzadzania Funduszami Europejskimi Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp.

Na podstawie § 8 ust. 2 oraz § 85 ust. 1 i 3 Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wilkp., stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego nr 75 z dnia 9 kwietnia 2010 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim zarzadza
sie, co nastepuje:

& 1. W regulaminie wewnetrznym Wydzialu Zarzgdzania Funduszami Europejskimi,
stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia wewnetrznego nr 3/2006 Dyrektora Wydziatu
Zarzadzania Funduszami Europejskimi Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp.
z dnia 27 listopada 2006 roku oraz zarzadzenia wewnetrznego nr 1/2009 Dyrektora Wydziatu
Zarzgdzania Funduszami Europejskimi Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp.
z dnia 19 lutego 2009 roku, zmieniajgcego zarzgdzenie w sprawie ustalenia regulaminu
wewnetrznego  Wydzialu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Lubuskiego Urzedu
Wojewadzkiego w Gorzowie Wlkp., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 3 ust.1dodaje sie pkt 9w brzmieniu :

»3) Wspdtpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w sprawach
z zakresu obronnosci; ”;

2] w§ 4 ust.1 dodaje sie punkty 18, 19, 201 21 w brzmieniu :

»18) wykonywanie zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,
stosownie do merytorycznego zakresu dziatania komorki organizacyjnej,

19) przekazywanie informacji i materiatdw niezbednych do planowania komorce
wiasciwe]j do spraw obronnych, obrony cywilne] i zarzadzania kryzysowego
w wydziale,

20) koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z realizacjg zadari obronnych, obrony
cywilne]j i zarzadzania kryzysowego,



21) wspdlpraca z urzedami centralnymi, administracjg zespolong, jednostkami

samorzadu terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi oraz wydziatami Urzedu
w zakresie polityki regionalnej i integracji europejskiej.”;

3) §6ust.2 otrzymuje brzmienie :

»2. W sktad Oddzialu Programéw Unii Eu ropejskiej 2004-2006 wchodza:

1) kierownik:

2) stanowiska ds. kontroli;

3) stanowiska ds. kontroli projektow ”;

4) § 7 otrzymuje brzmienie :

»7. Do zadad Oddziatu Programow Unii Europejskiej 2004 — 2006 nalezy prowadzenie
Spraw zwigzanych z realizacjy zadan Wojewody w zakresie rozwoju regionalnego oraz
integracji europejskiej, a w szczegdélnoici:

1)

W

ramach petnienia przez Wojewode funkdji Instytucji Posredniczace;

w zarzgdzaniu Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego
(ZPORR) w wojewddztwie lubuskim — w zwigzku z zamykaniem Programu
| prowadzeniem kontroli trwatodci

a)

b)

f)

g)
h)

j)

weryfikacja (ocena pod wzgledem merytorycznym i formalnym) wnioskéw
0 ptatnosc nadsytanych przez Instytucje Wdrazajace,

potwierdzenie  kwalifikowalnosci  wydatkdw Beneficjentom  Koricowym
) przygotowywanie zlecen wyptaty érodkow Instytucjom Wdrazajgcym,
sporzadzanie sprawozdan monitoringowych 2 realizacji zadan ZPORR
w wojewodztwie lubuskim,

raportowanie o wykrytych nieprawidtowosciach,

odzyskiwanie od beneficjentdw nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego
dofinansowania,

badanie kwalifikowainosci podatku VAT w realizowanych projektach,
kontrolowanie realizacji projektow,

kontrolowanie trwatosci projektow,

obstuga informatycznego systemu monitorowania SIMIK w  zakresie
realizowanych zadan,

przygotowanie na potrzeby LKM PRR dokumentdéw dotyczgcych realizacji
ZPORR,



wspolpraca z ewaluatorami zewngtrznymi w  zakresie udostepniania
dokumentdw i informacji,

realizacja Planu Dziatan Komunikacyjnych,

m) wnioskowanie o $rodki z budzety panstwa na finansowanie ZPORR,

2) W
W

planowanie budietowe i sprawozdawczoi¢ w zakresie wydatkow zwigzanych ze
ZPORR,

sporzgdzanie porozumiedn o finansowanie projektow realizowanych przez
Instytucje Wdrazajacg w ramach zamykania Programu,

archiwizacja dokumentaciji,

wspotpraca z Instytucja Zarzadzajacy i Instytucjg Platnicza oraz in nymi
jednostkami zaangazowanymi w realizacje Programu;

koordynowanie przedsiewzieé zwitgzanych z realizacja zadan obronnych,
opracowywanie zbiorczych informacji i materiatow dotyczacych zagadnien

obronnych jak réwniez przygotowywanie dokumentéw pianistycznych z ww.
zakresie ;

ramach petnienia przez Wojewode funkcji  Instytucji  Posredniczace]
zarzadzaniu  Inicjatywa Wspoinotowa INTERREG IllA - w  zwigzku

z zamykaniem programu i prowadzeniem kontroli trwatodci -

a)
b)

gl
h)
i}
)

k)
1}

m)

ocena i akceptacja pod wzgledem formalno-prawnym wnioskow projektowych,
potwierdzanie  kwalifikowalnosci  wydatkéw beneficjentow  koricowych
| przygotowywanie zlecen wyplaty érodkow Euroregionom zaangazowanym we
wdrazanie Programu,

przedstawianie zbiorczych wnioskéw o ptatnoéc do Instytucji Ptatniczej,
sporzadzanie sprawozdan monitoringowych Z realizacji zadan
w wojewodztwie lubuskim,

raportowanie o wykrytych nieprawidtowoéciach,

odzyskiwanie od beneficjentéw nieprawidiowo wykorzystanego lub pobranego
dofinansowania,

badanie kwalifikowalnosci podatku VAT w realizowanych projektach,

kontrola realizacji projektow,

kontrola trwatosci projektow,

wspotpraca z ewaluatorami zewnetrznymi w zakresie udostepniania dokumentéw
I informacji,

wspotpraca z Euroregionami Zaangazowanymi we wdrazanie Programu,
wnioskowanie o srodki z budzetu panstwa na finansowanie IW INTERREG il A,

planowanie budietowe i sprawozdawczoic w zakresie wydatkow zwigzanych
z IW INTERREG Il A,



3)

4)

5)

n} sporzadzanie porozumiern o finansowanie projektow realizowanych przez
tEuroregiony,

o) archiwizacja dokumentacji,

p) wspolpraca z Instytucja larzadzajacq i Instytucja Platniczg oraz innymi
jednostkami zaangazowanymi w realizacje Programu;

W zwigzku z realizacjg Projektéw dofinansowywanych z budzetu panstwa:

a) zgtaszanie zapotrzebowania na érodki finansowe z budietu panfistwa,
b) zawieranie uméw z beneficjentami,

c) weryfikacja wnioskéw o wyplate srodkéw,

d) przekazywanie dyspozycji o wyplate srodkdw,

e) przeprowadzanie kontroli wykorzystania przekazanych srodkéw,

f) sporzadzanie sprawozdan, analiz i rozliczer przekazywanych srodkow;

W ramach petnienia przez Wojewode funkcji finansujacej i monitorujgcej projekty
realizowane w ramach programu Phare Spéjnosc Spoteczno- Gospodarcza {Phare S$G):

a) monitorowanie utrzymania rezultatéw projektow,

b) kontrola trwatosci projektow,

c) raportowanie o wykrytych nieprawidiowos$ciach,

d) wspdlpraca z ewaluatorami zewngtrznymi w zakresie udostepniania dokumentdw i
informacji,

e} archiwizacja dokumentacji,

f} wspotpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego, Wiadzg Wdrazajaca Programy
Europejskie oraz innymi jednostkami zaangazowanymi w realizacje Programu;

§ 8 otrzymuje brzmienie:

» 8. Do zadan Oddziatu Programéw Wspotpracy Transgranicznej w zakresie Programu

1)

2)

3)

Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-
2013 oraz Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska — Saksonia 2007-2013, nalezy:

badanie i weryfikacja dokumentéw potwierdzajagcych  kwalifikowalnosé wydatkow
poniesionych przez beneficjentow:

potwierdzanie zasadnosci wydatkéw zadeklarowanych dla dziatan lub ich czedc
wdrazanych przez beneficjentow Polski jak réwniez zgodnodci tych wydatkow
| zZwigzanych z nimi operacji lub ich czeéci z przepisami wspdélnotowymi i krajowymi;

weryfikowanie | zatwierdzanie raportow/sprawozdan  przedkladanych  przez
beneficjentéw;

4



4} sporzadzanie rocznych planéw kontroli na miejscu realizacji projektéw wraz z ich

aktualizacja oraz okresowych zestawier dotyczacych przeprowadzania kontroli na
miejscu realizacji projektu:

5) przeprowadzanie  kontroli, prac, ustug i dostaw opisanych fakturami,
w tym kontroli na miejscu realizacji projektow oraz sporzadzanie informacji pokontrolne;
z kontroli na miejscu realizacji projektu oraz formutowanie ewentualnych zalecen
pokontrolnych, oraz udzielanie beneficjentom informacji zwigzanych z przeprowadzana
kontrolg w zakresie dostepnym dla beneficjentow:

6) sporzadzanie podsumowania kontrol; przeprowadzonej na miejscu i przesytanie go do
WST;

7) przeprowadzanie wizyt monitorujgcych na miejscu realizacji projektow, prowadzenie
dokumentacji z przeprowadzonych wizyt,

8} wystawianie Certyfikatu kontroli pierwszego stopnia/Protokotu kontroli z art. 16;

9) sporzadzanie w przypadku wykrycia nieprawidtowosci: informacji, notatek, zestawienr
(nieprawidiowosci nie podlegajgcych raportowaniu) o nieprawidtowosciach, raportow
0 nieprawidlowosciach:

10} przeprowadzanie kontroli ex-ante oraz ex-post procedur przetargowych:

11} przygotowywanie wskazdowek dla beneficjentdow dotyczacych zasad
rozliczenia wydatkdéw w ramach projektow;

12) organizowanie szkoien dla beneficjentéw, dotyczacych rozliczenia
projektéw w zakresie kontroli;

13) uczestniczenie W spotkaniach i grupach roboczych Zwigzanych
z kontrolg zardéwno na poziomie krajowym jak i miedzynarodowym,

14) przygotowywanie i stosowanie wlasnych Instrukcji Wvykonawczych
opracowanych zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzgdzajacej/Instytucji Koordynujacej;

15} opiniowanie zmian dokumentdw dotyczgcych projektow lub ich czesci:

16) przygotowywanie oraz aktualizowanie dokumentow programowych oraz wytycznych
krajowych:

17} prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem projektow ze srodkéw Pomocy
Techniczne) PWT:

18} wspdétudziat przy zarzadzaniu projektami realizowanymi rd pomocy
technicznej PO  PT (sporzgdzanie  raportow  z realizacji  projektow,
wnioskow o ptatnosé, wnioskdw o uruchomienie rezerwy celowej);

19) prowadzenie monitoringu programow;

20) wspdipraca z ewaluatorami zewngtrznymi w zakresie udostepniania dokumentéow
) informacji,



21) prowadzenie spraw  zwigzanych z  uruchomieniem  $rodkow rezerwy

celowej na  wspdtfinansowanie projektow  realizowanych w  ramach
Programéw Wspdtpracy Transgranicznej;

22} wspotpraca z Instytucja Zarzadzajaca/Koordynatorem  Krajowym, Wspolnym
Sekretariatem Technicznym, Instytucja Audytowa, Instytucjg Certyfikujaca oraz innymi
instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie Programow Wspétpracy Transgranicznej;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem informatycznym SIMIK w zakresie kontroli
| stopnia;

24) planowanie budzetowe i sprawozdawczo$é budzetowa w zakresie wydatkow zwiagzanych
z realizacjg zadann Wydzialu;

25) wspotpraca z Euroregionami zaangazowanymi we wdrazanie Programu;

26) archiwizacja dokumentacji Zwigzanej z wdrazaniem Programow
Wspoétpracy Transgranicznej;

& 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania
Funduszami Europejskimi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




