ZARZADZENIE NR 19
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
z dnia 29 czerwca 2007 r.

w sprawie powotania Zespotu Redakcyjnego Urzedu i Zespolu Redaktorow Wydzialowych
do spraw Biuletynu Informacji Publicznej oraz wyznaczenia pracownika odpowiedzialnego za
przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej niezbgdnych
informacji do zamieszczenia na stronie gtéwnej Biuletynu Informacji Publiczne;j

Na podstawie art.7 ust.l ustawy dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, Dz. U. 22002 r. Nr 153, poz. 1271, Dz. U. z 2004 r. Nr
240, poz. 2407, Dz. U. z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 132, poz. 1110), § 12 ust. 1 1 2
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68) oraz § 52 pkt 7
Regulaminu Organizacyjnego ustalonego zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego nr 264 z dnia
30 pazdziernika 2006 r., zmienionego zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego nr 22 z dnia

13 lutego 2007 r. oraz zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego nr 67 z dnia 29 marca 2007 r.

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia wiasciwego powszechnego udostgpniania informacji
publicznej o pracach i1 zadaniach Wojewody Lubuskiego oraz Lubuskiego Urzgdu
Wojewodzkiego powotuje si¢ Zespoty okreslone w § 2 niniejszego zarzadzenia oraz ustala
odpowiedzialno$¢ poszczegolnych osob w tym zakresie.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Lubuskiego Urz¢du
Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp.;

2) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ ministra wilasciwego do spraw administracji
publicznej;

3) strona gléwna — nalezy przez to rozumie¢ strong gtowna Biuletynu Informacji Publicznej;

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wlkp.;

5) OI-WBD - nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Informatyki — Wojewo6dzki Bank Danych
w Gorzowie WIkp.;

6) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode¢ Lubuskiego;

7) Administratorze — nalezy przez to rozumie¢ administratora Biuletynu Informacji Publicznej

LUW.



§ 2. Redakcjg BIP tworza: Zespdt Redakcyjny Urzedu do spraw BIP oraz Zespot
Redaktoréw Wydziatowych.
§ 3.1. Powotuje si¢ Zespol Redakcyjny Urzedu do spraw BIP w skladzie:
1) Matgorzata Staskiewicz — Kierownik Zespotu Redakcyjnego Urzedu,
2) Aleksandra Wojnicka — cztonek Zespotu;
3) Malgorzata Nowak — cztonek Zespotu;
4) Katarzyna Jankowiak — cztonek Zespotu;
5) Magdalena Chmura — Administrator - OI-WBD.
2. Do zadan Zespotu Redakcyjnego Urzedu nalezy:
1) analizowanie uwag 1 spostrzezen Klientow przekazywanych za posrednictwem Internetu
1 inicjowanie dziatan korygujacych;
2) dostosowywanie BIP do obowiazujacych standardéw, wymagan i oczekiwan Klientow
Urzedu;
3) wspotpraca z pracownikami Biura Obstugi Klienta w zakresie analizy potrzeb Klientow
oraz oceny przydatnosci informacji zawartych w BIP;
4) sprawowanie nadzoru nad aktualizowaniem przez Redaktorow Wydziatlowych informacji
umieszczanych w BIP;
5) organizowanie spotkan z Zespotem Redaktorow Wydzialowych w celu ujednolicania
polityki informacyjnej Urzedu w zaleznos$ci od potrzeb;
6) sporzadzanie protokotu ze spotkan;
7) w razie potrzeby, zapraszanie na spotkania osob nie bedacych cztonkami Zespotu oraz
Dyrektora Generalnego i Dyrektoréw Wydziatow.
3. Kierownik Zespotu Redakcyjnego Urzedu kieruje praca Zespotu oraz przydziela,
w zalezno$ci od potrzeb, zadania poszczegolnym cztonkom Zespotu.

§ 4. 1. Powotuje si¢ Zespot Redaktorow Wydziatowych w sktadzie:

1) Jolanta Borkowska-Jocz Wydziat Prawny i Nadzoru;

2) Katarzyna Jankowiak Wydzial Prawny 1 Nadzoru;

3) Matgorzata Ratajczak Wydziat Finansow i1 Budzetu;

4) Iwona Siejka Wydziat Finansow i1 Budzetu;

5) Bozena Jankowska Wydziat Infrastruktury;

6) Monika Podsiadto Wydzial Infrastruktury;

7) Jolanta Ciagto Wydziat Srodowiska i Rolnictwa;
8) Barbara Siedtowska Wydziat Srodowiska i Rolnictwa;

9) Malgorzata Nowak Gabinet Wojewody;



10) Adam Ladowski Gabinet Wojewody;

11) Helena Bekasiak Wydzial Polityki Spotecznej;

12) Krystyna Chabowska Wydziat Polityki Spoteczne;;

13) Jerzy Ratajczak Wydziat Zarzadzania Kryzysowego;

14) Robert Mackata Wydziat Zarzadzania Kryzysowego;

15) Jadwiga Zdyb Wydzial Geodezji;

16) Marcin Astramowicz Wydziat Geodezji;

17) Jacek Zajac Wydziat Organizacyjno-Administracyjny;

18) Krzysztof Gumny Wydziat Organizacyjno-Administracyjny;

19) Natalia Kowalska Wydzial Zarzadzania Funduszami Europejskimi;
20) Dagmara Chmielewska Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi;
21) Judyta Sidorowicz Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow;
22) Marcin Filon Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

2. Do zadan Zespolu Redaktorow Wydzialowych nalezy:
1) dostosowanie informacji z Wydzialéw do wymagan redakcyjnych okreslonych przez
Zespot Redakeyjny Urzedu;
2) opracowywanie i przekazywanie informacji do publikacji w BIP;
3) uczestniczenie w spotkaniach organizowanych przez Zesp6t Redakcyjny Urzedu celem
ujednolicania polityki informacyjnej Urzedu;
4) monitorowanie tresci zawartych w BIP oraz zglaszanie propozycji zmian do Kierownika
Zespohu Redakcyjnego Urzedu.
§ 5. 1. Informacja przekazana do publikacji powinna zawiera¢ nastepujace dane:
1) miejsce publikacji;
2) okreslenie czasu publikacji w formacie ,,0d dnia - do dnia”, a w razie koniecznosci takze
okreslenie godziny publikacji informacji;
3) dane osoby, ktora jest autorem informacji: imi¢ i nazwisko, stanowisko, nazwa wydziatu,
telefon, fax, e-mail;
4) dane osoby, ktora zatwierdzila informacje: imi¢ 1 nazwisko, stanowisko, nazwa wydziatu,
telefon, fax, e-mail;
2. Odpowiedzialno§¢ za forme, tre§¢ oraz zgodno$¢ z obowiazujacymi przepisami
przekazywanych informacji ciazy na Redaktorach Wydziatowych.
3. Informacjg przekazana do publikacji zatwierdza Dyrektor danego Wydziatu.



4. Informacj¢ przeznaczona do publikacji Redaktorzy Wydziatlowi dostarczaja droga
elektroniczng do Administratora celem zamieszczenia w BIP; informacje t¢ rdwnoczesnie
przesylaja do wiadomosci Kierownikowi Zespotu Redakcyjnego.

§ 6. Nadzor nad pracownikiem Wydziatu wyznaczonym na Redaktora Wydziatowego
sprawuje Dyrektor tego Wydziatu.

§ 7. 1 Administrator jest odpowiedzialny za:

1) techniczne wdrazanie ustalonych przez Zespot Redakcyjny Urzedu zmian;
2) publikowanie informacji przekazywanych przez Redaktoréw Wydzialowych;
3) prowadzenie dziennika zmian tre$ci informacji publicznych udostgpnianych w BIP.

2. Kierownik Zespolu Redakcyjnego Urzedu jest odpowiedzialny za przekazanie
ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej informacji niezbgdnych do
prowadzenia strony Gtownej BIP, w tym o adresie URL strony BIP oraz powiadomienie
ministra o zmianach w tresci tych informacji.

§ 8. Dyrektor Generalny moze wyznaczy¢ inne osoby, ktéore beda posiadaty
uprawnienia do publikowania informacji w okreslonym zakresie.

§ 9. Nadzoér nad sprawnym dzialaniem systemu sprawuje OI-WBD.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjno-
Administracyjnego oraz Dyrektorowi OI-WBD.

§ 11. Traci moc zarzadzenie nr 32 Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego z dnia 21 listopada 2006 r. w sprawie powotania Zespotu Redakcyjnego
Urzgdu i1 Zespolu Redaktorow Wydzialowych do spraw Strony Internetowej, Biuletynu
Informacji Publicznej 1 Infomatu oraz wyznaczenia pracownika odpowiedzialnego za
przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw informatyzacji informacji niezb¢dnych do
zamieszczenia na Stronie Gtownej Biuletynu Informacji Publiczne;j.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



