ZARZADZENIE NR b%
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO

z dnia’{ozﬁierpni-a 2011r.

w sprawie powotania Zespolu Redakcyjnego Urzedu i Zespotu Redaktoréw Wydziatowych
oraz Administratora do spraw Biuletynu Infofmacji Publicznej oraz wyznaczenia pracownika
odpowiedzialnego za przekazywanie ministrowi wladciwemu do spraw ' administracji
publicznej niezbednych informacji do zamieszczenia na stronie gtdwnej Biuletynu Informacji
Publicznej

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy dnia 6 wrzeénia ZOblr. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pézin. zm.') oraz § 12 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r, w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68) i § 5 ust. 2 pkt 18 Regulaminu
Organizacyjnego, ustalonego zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego nr 75 z dnia 9 kwietnia
2010r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia wiasciwego powszechnego udostepniania informacji
publicznej 0 pracach i zadaniach Wojewody Lubuskiego oraz Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego powotuje sie Zespoly wymienione w § 2 niniejszego zarzgdzenia oraz ustala
sie odpowiedzialnos¢ poszczegdinych oséb w tym zakresie.

2. llekro€ w zarzadzenlu jest mowa o:

1) BIP - nalezy przez to rozumied Biuletyn Informacji Publicznej Lubuskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp.;

2) Ministrze - nalezy przez to rozumieé ministra wlasciwego do spraw administracji
publicznej;
3) stronie gtdwnej - nalezy przez to rozumieé strone gidwna Biuletynu Informagji

Publicznej;

4) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wikp.;
5) Oddziale Informatyki - nalezy przez to rozumieé¢ Oddziat Informatyki w Biurze

Organizacyjnym i Kadr Urzedu;

6) Wojewodzie - nalezy przez to rozumieé Wojewode Lubuskiego;
7) Administratorze ~ nalezy przez to rozumieé pracownikéw Oddziatu Informatyki w Biurze

Organizacyjnym i Kadr,

§ 2. Redakcje BIP tworzg:

1) Zespdt Redakcyjny Urzedu do spraw BIP, zwany dalej ,Zespotem Redakcyjnym Urzedu”;
2) Zespdt Redaktoréw Wydziatowych.
& 3.1. Powoluje sig Zespdt Redakeyjny Urzedu do spraw BIP w skiadzie:
1) Magdalena Kaliczyriska ~ Kierownik Zespotu Redakcyinego Urzedu;
2) Jolanta Borkowska - Jocz — czionek Zespotu;

*Zmiany wymienionej ustawy Zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002r. Nr 153, poz. 1271, z 2004r. Nr 240, poz. 2407, z 2005r.
Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110.




3) Matgorzata Nowak - cztonek Zespotu;
4) Izabela Milczarek - cztonek Zespotu.
2. Do zadan Zespotu Redakcyjnego Urzedu nalezy: _

1) analizowanie uwag i spostrzezen Klientéw przekazywanych za pos’redniétwem Internetu
I inicjowanie dziatan korygujacych;

2) dostosowywane BIP do obowigzujacych standardéw, wymagan i oczekiwan Klientéw
Urzedu;

3) sprawowanie nadzoru nad aktualizowaniem przez Redaktordw Wydziatowych informacji
umieszczanych w BIP;

4) organizowanie spotkarh z Zespotem Redaktoréw Wydziatowych w celu ujednolicania
polityki informacyjnej Urzedu w zaleznodci od potrzeb; .

5) w razie potrzeby, zapraszanie na spotkania oséb nie bedacych cztonkami Zespotu oraz
Dyrektora Generalnego i Dyrektordw Wydziatow.
3. Kierownik Zespotu Redakcyjnego Urzedu kieruje praca tego Zespotu oraz przydziela,

w zaleznosci od potrzeb, zadania poszczegélnym jego cztonkom.
§ 4. 1. Powoluje sig Zespot Redaktoréw Wydziatowych w sktadzie:

1} Jolanta Borkowska-Jocz - Wydziat Nadzoru i Kontroli;

2) Matgorzata Wotejko - Wydziat Nadzoru i Kontroli;

3) Ma}gorzata Ratajczak - Wydziat Finanséw i Budzetu;

4) Iwona Siejka - Wydziat Finansdw i Budzetu;

5) Tatiana Kuszpit - Wydziat Infrastruktury;

&) Monika Podsiadto - Orzet - Wydziat Infrastruktury;

7) Barbara Klas - Wydziat Infrastruktury;

8) Adam Ladowski - Biuro Wojewody;

9) Matgorzata Machowska - Biuro Wojewody;

10)Marlena Judczyc - Wydziat Polityki Spoteczne;j;

11)Krystyna Chabowska - Wydziat Polityki Spotecznej;

12)Julita Zielinska - Wydziat Polityki Spotecznei;

13)Edyta Molska - Wydziat Polityki Spotecznej;

14)Tomasz Zabiszak - Wydziat Polityki Spotecznej;

15)Gi'zegorz Prygon - Wydziat Polityki Spotecznej;

16)Jerzy Ratajczak - Wydziat Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego;

17)Robert Mackata - Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

18)Marlena Lorek - Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami;

19)Marcin Astramowicz - Wydziat Gospodarki Nieruchomogciami;

20)Ewelina Domanska - Biuro Organizacyjne i Kadr;

21)Malgorzata Nowak - Biuro Organizacyjne i Kadr;

22)Natalia Kowalska - Golla - Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi;

23)Dagmara Chmielewska - Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi;

24)Matgorzata Staskiewicz - Wydziat Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji';

25)Ada Biatobrzeska - Wydziat Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji;

26)}Judyta Sidorowicz - Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow;

27)Mario|a Wesotowska - Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw;




28)Tomasz Godek - Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw;

29)Anna Czepulanis - Zespét Radedw Prawnych;

30) Piotr Myczkowski - Zespét ds. Orzekania o Stopniu Niepetnosprawnosci:

31)Beata Zdtkowska - Biuro Gospodarcze;

32)Krzysztof Gumny - Biuro Gospodarcze;

33)Jadwiga Zdyb - Wojewddzka Inspekcja Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego;
34)Piotr Foltynski -~ Wojewddzka Inspekcja Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

2. Do zadar Zespotu Redaktoréw Wydziatowych nalezy:

1) dostosowywanie informacji z Wydziatéw do wymagan redakcyjnych okreslonych przez

Zespdt Redakceyjny Urzedu:

2) opracowywanie i przekazywanie informacji do publikacji w BIP;

3) uczestniczenie w spotkaniach organizowanych przez Zespot Redakcyjny Urzedu celem
ujednolicania polityki informacyijnej Urzedu;

4) monitorowanie tresci zawartych w BIP oraz zgtaszanie propozycji zmian do Kierownika

Zespotu Redakcyjnego Urzedu.

§ 5. 1. Informacja przekazana do publikacji powinna zawierad nastepujace dane:

1) migjsce publikacji;

2) okreslenie czasu publikacji w formacie ,od dnia - do dnia”, a w razie koniecznosci takze
okreslenie godziny publikacji informacji;

3) dane osoby, ktéra jest autorem informacji: imie i nazwisko, stanowisko, nazwa wydzialu,
telefon, fax, e-mail;

4) dane osoby, ktéra zatwierdzita informacjg: imie i nazwisko, stanowisko, nazwa wydziatu,
telefon, fax, e-mail; '

2. Odpowiedzialno$¢ za forme, tred¢ oraz zgodno$é z obowigzujacymi przepisami
przekazywanych informacji cigzy na Redaktorach Wydziatowych.

3. Informacje przekazang do publikacji zatwierdza Dyrektor danego Wydziatu.

4. Materiat do publikacji przekazywany jest w formacie .pdf.

5. Za publikacje aktu prawnego odpowiada Wydzial, ktéry opracowat ten akt. Nadzér nad
publikacja sprawujg pracownicy prowadzacy odpowiednie rejestry wydawanych aktéw.

6. Wylaczeniu z publikacji podlegaja akty naruszajace: przepisy o ochronie informacji
niejawnych, o ochronie innych tajemnic chronionych, tajemnice przedsiebiorcy, prywatnoéé
osoby fizycznej.

7. Informacje przeznaczong do publikacji Redaktorzy Wydzialowi dostarczajq
drogq elektroniczng do Administratora celem zamieszczenia w BIP poprzez system
ServiceDesk.

§ 6. Nadzdr nad pracownikiem Wydziatu wyznaczonym na Redaktora Wydzialowego
sprawuje Dyrektor tego Wydziatu.

§ 7. 1 Administrator jest odpowiedziainy za:

1} techniczne wdrazanie ustalonych przez Zespét Redakcyjny Urzedu zmian;
2) publikowanie informacji przekazywanych przez Redaktoréw Wydziatowych;
3) prowadzenie dziennika zmian tresci informacji publicznych udostepnianych w BIP.



2. Kierownik Zespolu Redakcyjnego Urzedu jest odpowiedzialny za przekazanie
Ministrowi informacji niezbednych do prowadzenia strony Gtdéwnej BIP, w tym o adresie URL
strony BIP oraz powiadomienie Ministra o zmianach w treéci tych informacji.

§ 8. Dyrektor Generalny moze wyznaczy¢ inne osoby, ktére beda posiadaty uprawnienia
do publikowania informacji w okreslonym zakresie.

§ 9. Nadzér nad sprawnym dziataniem systemu sprawuje Oddziat Informatyki.

§10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Organizacyjnego i Kadr.

§11. Traci moc zarzadzenie nr 29 Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego z dnia 22 kwietnia 2010r. w sprawie powotania Zespotu Redakcyjnego
Urzedu i Zespotu Redaktoréw Wydziatowych do spraw Biuletynu Informacji Publicznej oraz
wyznaczenia pracownika odpowiedzialnego za przekazywanie ministrowi wiasciwemu
do spraw administracji publicznej niezbednych informacji do zamieszczenia na stronie
gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej wraz z jego zmianami.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY
y




