ZARZADZENIE NR DY,
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO

W (jzérzowie Wikp.
z dnia 4 "OF{;{G& 2011 r.

w sprawie zasad Korzystania z telefonéw shuzbowych w Lubuskim Urzedzie
Wojewodzkim

Na podstawie §5 ust.2 pkt 18 Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp., wprowadzonego zarzqdzeniem Nr 75 Wojewody
Lubuskiego z dnia 9 kwietnia 2010 r., w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Lubuskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp., zarzadza sie, co nastepuje:

§1 Okresla si¢ zasady korzystania z telefonow stuzbowych w Lubuskim Urzedzie
Wojewodzkim, zwanym dalej ., Urzedem” oraz w Delegaturze Urzgdu, zwanej dalej
»Delegaturg”.

§2. Pracownicy Urzedu mogg korzysta¢ ze shuzbowych telefonéw stacjonarnych

z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) pracownicy korzystajg z telefonéw shizbowych w celu realizacji natozonych na nich
zadafi;

2) pracownicy korzystajacy z telefonu stuzbowego zobligowani sa do kierowania sie zasada -
celowodci 1 oszczednosci;

3) mozliwos¢ wykonywania przez pracownika polaczefi migdzynarodowych wymaga
uzyskania zgody odpowiednio Dyrektora Wydziatu/Biura albo wyznaczonego pracownika
Urzgdu kierujacego Delegatura Urzedu;

4) wykonywanie rozméw telefonicznych do celéw prywatnych mozliwe jest jedynie
po uzyskaniu dostgpu do konta prywatnego za pelna odplatnoscia;

5) zasady korzystania z telefonu stuzbowego do celéw prywatnych okresla Regulamin
korzystania z ustugi ,Konto prywatne” stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3. Pracownicy Urzgdu moga korzysta¢ ze stuzbowych telefonéw komoérkowych

z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) pracownik Urzedu moze otrzymaé shizbowy telefon komoérkowy wylacznie na pisemny
umotywowany wniosek skierowany do Dyrektora Generalnego Urzedu zatwierdzony
przez wlasciwego Dyrektora Wydziatu / Biura.

2) pracownicy korzystaja ze stuzbowych telefonéw komérkowych za zgodg Dyrektora
Generalnego na podstawie odrgbnie sporzadzonej umowy — uzyczenia, ktorej wzdr
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) z telefonéw, o ktérych mowa w pkt 1 moga byé przeprowadzane wylacznie polaczenia
dotyczace spraw stuzbowych;

4) kwota potaczen nie powinna przekraczaé wysokosei limitu okreslonego przez Dyrektora
Generalnego dla poszezegdlnych pracownikow;

5) pracownicy, ktérzy przekroczg przyznany limit zostana obciazeni kwota wynikajaca
z réznicy pomigdzy kosztem rozméw ustalonych przez operatora, a przyznanym limitem;



6) limitem nie s3 objete rozmowy telefoniczne prowadzone z stuzbowych telefonow
komoérkowych uzytkowanych przez: Wojewode, Wicewojewode, Dyrektora Generalnego
oraz Dyrektora Biura Wojewody.

7) w uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalny moze podwyzszyé wysokosé
przyznanego limitu. ‘

§4. Rozliczaniem faktur otrzymywanych od operatoréw zajmuje si¢ pracownik
upowazniony przez Dyrektora Biura Gospodarczego

§5. Dyrektor Generalny moze zarzadzié¢ przeprowadzenie kontroli bilingow w celu
sprawdzenia celowosci i zasadnosei przeprowadzanych potaczeni z telefonéw stuzbowych.

§6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom Wydziatow/Biur oraz
wyznaczonemu pracownikowi Urzedu kierujacemu Delegatura Urzedu.

§ 7. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zasf@pcy Dyrektora Biura
Gospodarczego.

§8. Traci moc zarzgdzenie Nr 27 Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego z dnia 26 wrzesnia 2007 r. w sprawie zasad korzystania z telefonéw
stuzbowych w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Clzesta Nomdewski



Zalaeznik nr 1 -
do zarzgdzenia nr Og
Dyrek

z dniag;.ﬁné?g[%g&d& QOAA v,
REGULAMIN
Korzystania z ustugi ,,Konto Prywatne”

1. Regulamin okreéla:
a) Zasady przyznawania kont prywatnych.
b) Zasady korzystania z konta prywatnego.
¢) Zasady rozliczania konta prywatnego.
d) Obowigzki i prawa abonenta uzytkujacego konto prywatne.

2. Podstawa prawna.
a) Art. 91 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r, Nr 21, poz.94,

Z pdzn. zm.) Dz edon

b) zadzenje NR. .93 DuveXdovo. “enewineop Suloustiego ! AR

s U SERSER 0, Dy < Seie Al %'\0\3@“ B¢
Abonent — pracownik zatrudniony w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim w Gorzowie Wikp.
lub w Delegaturze Urzedu w Zielonej Gérze.
Numer konta prywatnego — numer telefoniczny, nadawany abonentowi.
Jednostka taryfikacyjna — Informacja wykorzystywana przy naliczaniu oplat za polaczenie
telefoniczne (impuls) wykonywane do abonenta sicci publicznej. Jednostce taryfikacyjnej
odpowiada okre$lona warto$¢ pienigzna zgodna z cennikiem optat operatora publicznego.
W zaleznosci od rodzaju polaczenia jednostka taryfikacyjna naliczana jest z réina
czgstotliwoseis.
Kod dostgpu — czterocyfrowa liczba, $cisle zwigzana z numerem konta prywatnego, stuzaca
do identyfikacji posiadacza konta prywatnego przez system taryfikacyjny.
Osoba prowadzaca konta prywatne — wyznaczony przez Dyrektora Biura Gospodarczego
pracownik Biura Gospodarczego odpowiedzialny za ewidencjg i rozliczanie kont prywatnych.
Deklaracja zgody — deklaracja zgody abonenta na potracanie z jego uposazenia naleznoéci
za prowadzone z konta prywatnego rozmowy telefoniczne.
Operator centrali - wyznaczony przez Dyrektora Biura Gospodarczego
pracownik Biura Gospodarczego odpowiedzialny za udostgpnienie zaktadanie kont prywatnych
oraz haset dostgpu.

4. Zasady przyznawania konta prywatnego.
a) Konto prywatne przydziela osoba prowadzaca konta prywatne
b) Abonent zobowiazany jest przed przyznaniem mu konta prywatnego zapoznaé

si¢ Z niniejszym regulaminem _
c) Osoba prowadzaca konta prywatne przydziela abonentowi, po podpisaniu deklaracji zgody,
numer konta prywatnego.
5. Zasady korzystania z konta prywatnego.




2) Konto prywatne umozliwia abonentowi wykonywanie prywatnych rozméw telefonicznych
z dowolnego aparatu shuzbowego zainstalowanego w Lubuskim Urzgdzie Wojewodzkim

b) Abonent, kiéry chce wykona¢ prywatng rozmowe telefoniczna, po podniesieniu stuchawki
aparatu telefonicznego musi, korzystajac z klawiatury wprowadzié nastepujacy ciag
Znakow:
88, numer konta, kod dostepu i numer docelowy,
np. aby zadzwoni¢ na nr 599 999 999 w celu wykonania prywatnej rozmowy telefonicznej

przez abonenta posiadajacego nr konta 777 i kod dostepu 6789 nalezy wprowadzi¢ kolejno
88 777 6789 599 999 999

6. Zasady rozliczania konta prywatnego.

a) Abonent ponosi pelng odplatnosé za wykonane z konta prywatnego rozmowy telefoniczne.

b) Koszt rozméw telefonicznych obliczany jest na podstawie ilosci Jednostek taryfikacyjnych
zarejestrowanych przez system centrali w okresie miesiaca.

7. Abonent uzytkujacy konto prywatne ma obowiazek:

a) Chroni¢ kod dostgpu do konta prywatnego przed osobami trzecimi.

b) W przypadku stwierdzenia utraty kontroli nad poufnoscia kodu dostepu, bezzwlocznie
skontaktowac si¢ z operatorem centrali celem ustalenia nowego kodu dostepu. Stwierdzenie
utraty kontroli nad poufnoscia kodu dostepu nie uprawnia abonenta do kwestionowania
rozmow telefonicznych przeprowadzonych z jego konta prywatnego.

©) Zglasza¢ osobie prowadzacej konta prywatne wszelkie zmiany wynikajace ze stosunku
pracy.

d) Zglaszal, osobie prowadzacej konta prywatne, w formie pisemnej, wniosku o rezygnacje
z konta prywatnego. Zamknigcie okresn rozliczeniowego nastapi z chwilg przedstawienia
przez abonenta wniosku.

8. Abonent uzytkujacy konto prywatne ma prawo:

) Do informacji o poniesionych kosztach za rozmowy telefoniczne w ostatnim miesigcu
rozliczeniowym. Informacji takiej udziela abonentowi, na jego osobista prosbe, osoba
prowadzaca konta prywatne. :

b) Do zmiany kodu dostgpu bez podania przyczyny.

¢) W uzasadnionych sytuacjach, na pisemny wniosek, do szczegOlowego rozliczenia kosztow
rozmow przeprowadzonych z konta prywatnego w formie uzgodnionej] z operatorem
centrali.

) Do informacji o przyczynach zablokowania lub likwidacji konta prywatnego. Informacji
takiej udziela abonentowi, na jego osobista prosbe, osoba prowadzaca konta prywatne.

9. Postanowienia konicowe.

a) Nieprzesirzeganie przez abonenta niniejszego regulaminu skutkuje natychmiastows,

likwidacja konta prywatnego.




Zalgeznik nr 2

do zarzgdzenia nr ...
Dyrektora Generalnego
z dnia .......

UMOWA UZYCZENIA

Zawarta W dniu oo w Gorzowie Wlkp., pomiedzy:

Lubuskim Urzedem Wojewédzkim w Gorzowie WIikp., reprezentowanym przez:
Czestawa Domalewskiego - Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu Woj ewodzkiego
zwanym dalej ,, Uzyczajacym®’

.............................................................................................................................

zwanym dalej ,,Bioracym w uzyczenia”.

§1
. Uzyczajacy zobowigzuje si¢ do uzyczenia aparatu telefonicznego marki
.................................... O nr Ser. IMET ..o eeveeevaniann.. OTAZ karte SIM
O NUIMIEIZE «eevvveerieirvieeereeesnereeesenonnns DA NUMET ...vviivirneereraennns, zwanym dalej ,, Telefonem™.

. Przekazanie Telefonu nastapi na podstawie protokohu.

§2

. Uzyczajacy  jako wlasciciel Telefonu zobowigzuje si¢ do pokrywania kosztow
shuzbowych rozméw telefonicznych wraz z abonamentem (limit), wykonywanych przez
Biorgcego w uzyczenie z Telefonu do tacznej miesigcznej kwoty ............... zt
(STOWNIE! ..o, )

. Bioracy w uzyczenie zobowiazuje sie do pokrywania nadwyzki ponad kwote okreslong
w § 2 pkt 1 jesli miesigczny rachunek przekracza ww. kwote.

. Bioracy w uzyczenic moze zwréeié sig pisemmie do Dyrektora Generalnego Urzedu
o zwigkszenie limitu , uzasadniajac przekroczenie wyznaczonej kwoty.

§3
W przypadku utraty statusu pracownika lub zmiany stanowiska pracy przez Bioracego
W uzyczenie niniejsza umowa ulega rozwiazaniu, a Bioracy w uzyczenie zobowiazuje sie
niezwlocznie zwréci¢ Telefon w stanie nie pogorszonym poza zuzycie wynikajace
z normalnej eksploatacji oraz karte aktywacyjng SIM, co zostanie stwierdzone odrgbnym
protokolem.

§4
. Bioracy w uzyczenie zobowiazuje do eksploatacji Telefonu zgodnie z warunkami
okreslonymi w instrukcji ushugi.
. W przypadku jakichkolwiek wad w Telefonie Bioragcy w uzyczenie dokonuje
natychmiastowego zgloszenia zaistnienia tego faktu Uzyczajacemu.
. W przypadku utraty, uszkodzenia lub zniszczenia aparatu Bioracy w uzyczenie
zobowigzany jest do naprawy, zwrotu kosztu naprawy lub kosztu zakupu nowego telefonu
tego samego modelu.
- Uzyczajacy ma prawo kontroli prawidlowosci wykorzystywania przedmiotu uzyczenia

§5

Kazda ze stron moze wypowiedzieé ninicjsza umowe w trybie natychmiastowym.




§6

W sprawach nieuregulowanych ninicjsza umowa stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

§7

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§8

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej
zZ¢e stron,

UZYCZAJACY BIORACY W UZYCZENIE

INSPEKTOR
w Oddziale Adminisiracyjaym
w Biurzesyfepodarezyml

Jolantp Ejsmont



