AR
WOJEWODA LUBUSKI Gorzow WIlkp., dnia Q maja 2010 r.

NK.IL.RBur.0931-1/10

Pan
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65-231 Zielona Gora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 23  stycznia  2000r.
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz.U. Nr 31 poz. 206), zwanej dalej
,ustawa” Lubuski Urzad Wojewodzki przeprowadzit kontrole w Wojewodzkim Inspektoracie
Ochrony Srodowiska w Zielonej Gorze, zwanej dalej Inspektoratem w zakresie objetym

problematyka kontroli w okresie roku 2009 do dnia kontroli.

W zwigzku z ustaleniami kontroli, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli,
podpisanym w dniu 01.04.2010r., stosownie do art. 46 ustawy, przekazuje Panu niniejsze

wystapienie pokontrolne.

W okresie objetym kontrola, tj. roku 2009 do dnia rozpoczecia kontroli, dziatalnosc
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Zielonej Gorze, oceniono pozﬁywnie

z nieprawidlowosciami.

Ze wzgledu na stwierdzone nieprawidlowosci, zaleca sieg:
I. nadanie przydzialow organizacyjno-mobilizacyjnych dla cztonkow formacji obrony
cywilnej do petnienia shuzby w Plutonie Ochrony Srodowiska wchodzacej w sktad

Wojewodzkiej Kompanii Analiz Laboratoryjnych;
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przeanalizowanie ustalonego dla Inspektoratu jednolitego rzeczowego wykazu akt
i uzupelnienie, zgodnie z wymagana procedura, niektorych brakujacych oznaczen i
haset teczek tematycznych m.in. dotyczacych upowaznien i petnomocnictw,
a upowaznienia przygotowywac z uwzglednieniem uwag zawartych w protokole;
przygotowywanie zarzadzen wewnetrznych z uwzglednieniem obowiazujacych zasad
techniki prawodawczeyj,

publikowanie zarzadzen Wojewodzkiego Inspektora na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej;

zwracanie uwagi na prawidlowos¢ stosowania Instrukcji kancelaryjnej w zakresie
rejestracji i numeracji spraw gromadzonych w teczkach aktowych oraz prawidtowosc¢
opisu teczek-segregatorow, w tym potrzebe przestrzegania § 16 i § 18 Instrukcji
kancelaryjne;,

utworzenie i uzupelnienie ewidencji  spisow  zdawczo-odbiorczych  akt
przekazywanych do archiwum;

wprowadzenie obowiazku paginacji stron (lub chociazby foliacji kart) akt kat. BE,
przyjmowanych do archiwum zakladowego;

zalozenie ewidencji pomocniczej oraz ustanowienie zastgpstwa dla osoby prowadzacej
archiwum zaktadowe:

prowadzenie na biezaco rejestru wyjs¢ pracownikow;

. prowadzenie dokumentacji dotyczacej opisOw i wartosciowania stanowisk zgodnie

z wymogami okreslonymi w § 17 zarzadzenia nr 81 Prezesa Rady Ministrow z dnia 01
sierpnia 2007roku.

Na podstawie art. 47 ustawy oczekuj¢ w terminie 30 dni liczonym od daty otrzymania

niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie wykorzystania uwag

i wnioskow oraz wykonania zalecen, a takze o dzialaniach podjetych w celu realizacji

wnioskow lub przyczynach niepodjgcia tych dziatan.
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