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PROTOKOL Z KONTROLI

W dniu 21 pazdziernika 2011r. przeprowadzono kontrol¢ problemowa z
zakresu ewidencji ludnosci i dokumentéw stwierdzajacych tozsamos¢.

Jednostka kontrolowana — Urzad Gminy w Pszczewie , ktorego kierownikiem
jest Waojt pan Waldemar Gorezynski, Regon: 000544763, NIP 596-16-42-297. Osoba
kontrolowana oraz udzielajaca wyjasnief byt pan marek Minge, Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewodzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie: Ewa Szoppe kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw — przewodniczacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 432-1/2011 z dnia 28 wrze$nia 2011r.,
Elzbieta Orzechowska — inspektor wojewodzki w Oddziale Spraw Obywatelskich
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, na podstawie upowaznienia nr 432-
2/2011 z dnia 28 wrze$nia 2011r.

Przedmiotem kontroli byla dokumentacja zwigzana z prowadzonymi
postgpowaniami administracyjnymi w przedmiocie zameldowania i wymeldowania,
dokumentacja zwigzana z udostgpnianiem danych osobowych ze zbioréw
meldunkowych, zbioru PESEL, wnioski o wydanie/wymian¢ dowodéw osobistych
oraz stopien realizacji zadan wynikajacych z zapisow ustawy z dnia 16 grudnia 2005r.
zmieniajacej ustawe¢ o zmianie ustawy o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych
oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2005r. Nr 267, poz. 2254)

Okres objety kontrola 01.01.2010 r. — 21.10.2011 r.
WNIOSKI I UWAGI

Postgpowania administracyjne w zakresie zameldowania i wymeldowania
prowadzone sa przez pana Marka Minge — kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego. W
kontrolowanym okresie prowadzono w sumie 14 postgpowan w sprawie
administracyjnego wymeldowania, w tym 7 w 2010 roku oraz 7 w 2011roku, przy
czym 2 postgpowania sa jeszcze w toku. Zespot kontrolny zapoznat si¢ z aktami
wszystkich postgpowan, ktére prowadzone byly na podstawie ustawy z dnia 14
czerwcea 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego ( j.t. Dz. U. z 2000r., nr 98,
poz. 1071 ze zm.), oraz ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (j.t. Dz. U. z 2006r. nr 139, poz. 993 ze zm.).



[image: image2.jpg]Postgpowania w sprawie wymeldowania wszczynane byly na wniosek oséb do tego
uprawnionych lub z urzedu. Wnioski o wymeldowanie rejestrowane sa w segregatorze
o numerze 51151 w przypadku postgpowan prowadzonych w 2010r., natomiast
postgpowania z 201 Ir. w segregatorze o numerze 5343.

W toku czynnosci kontrolnych nie ujawniono jakichkolwiek nieprawidtowosci
dotyczacych prowadzonych postgpowan. Postepowania prowadzone sg z zachowaniem
nalezytej starannosci, ze szczegélnym uwzglednieniem uprawnien stron. Podmiot
kontrolowany w trakcie prowadzonych postgpowan wnikliwie i wyczerpujaco
gromadzi materiat dowodowy. Ponadto w celu usprawnienia pracy stworzono
formularze, ktére w sposob wyczerpujacy przedstawiaja prawa i obowiazki stron, jak
rowniez pozwalaja W sposob przejrzysty zapoznaé si¢ z prowadzonym
postgpowaniem. Formularze zawieraja wszystkie wymagane przepisami prawa
pouczenia. Rozstrzygnigcia podejmowane przez podmiot kontrolowany spetniajg
zaréwno wymogi formalne jak i merytoryczne. Decyzje zawieraja wszystkie elementy,
o ktérych mowa w art. 107 § 1 kpa, jak rowniez zawierajg okragle pieczgcie organu,
ktory je wydal.

Kontroli poddano réwniez prawidtowo$¢ przyjmowania wnioskéw o wydanie
dowodu osobistego. Skontrolowano 20 wnioskow o wymiang dowodu osobistego; 15
wnioskéw zostato ztozonych przez osoby penoletnie, ze wzgledu na zblizajacy sie
termin utraty waznosci dokumentu lub zmiang danych w nim zamieszczonych, 5
wnioskéw  dotyczyly oséb matoletnich, ktorym dowody byly wydawane po raz
pierwszy. Na wszystkich tych wnioskach zgodg wyrazili obydwoje rodzice, sktadajac
na nim swoje podpisy. Do wnioskow zostaly dolaczone skrécone odpisy aktow
urodzen maloletnich.

Whioski o wydanie dowodu osobistego zawieraly piecz¢é wystawey i podpis
osoby upowaznionej do przyjecia wnioskow.

10 mieszkancow gminy do dnia przeprowadzenia kontroli nie dokonato
wymiany starego ksiazeczkowego dowodu osobistego na nowy, ktéry obowiazuje od
2001r. Z uzyskanych informacji wynika, ze osoby te przebywaja za granica. Termin
oczekiwania na odbiér nowego dowodu osobistego wynosi do 3 tygodni. W 2010r.
wydano 286 szt. dowoddw osobistych, a w 2011r. 274.

Wybrano losowo 10 kart osobowych mieszkancow gminy, w celu ustalenia, czy
dane znajdujace si¢ na KOM (system kartoteczny — obowiazujacy do 2010r.) sa
uzupehione w systemie informatycznym. Skontrolowane zadanie zostalo wykonane.

Urzad Gminy w Stofisku w 2010r. udzielit 57 informacji, dotyczacych danych
osobowych i adresowych z gminnego zbioru meldunkowego. Dokumentacja dotyczaca
rejestracji wnioskow jest opisana i zgodna z jednolitym rzeczowym wykazem akt i
instrukcja obiegu dokumentéw (SO.51180). W 2011r. udzielono 132 informacji.
Informacje byly udzielane takim podmiotom jak: Urzedy Skarbowe, komornicy,
Placowki Strazy Granicznej.

Nie stwierdzono naruszenia zasad ochrony danych osobowych przy
przechowywaniu i zabezpieczeniu dokumentoéw zawierajacych dane osobowe.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji ludnosci i dowodow osobistych wyréznia
si¢ dbatoscia i starannoscia wykazywang przez osobe prowadzaca. Przechowywania
jest w szafach i szufladach zamykanych na klucz.
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[image: image3.jpg]Kontrolg dotyczaca ewidencji ludnosei i odwodow osobistych odnotowano w
ksigzce kontroli UG Pszczew pod pozycja 4/2011.

Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu:

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokot kontroli w terminie 7 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmowi¢ podpisania protokohu kontroli,
skladajac, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej
odmowy.

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w
protokole kontroli.

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego
nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i
sporzadzajacego wystapienie pokontrolnego.

Protokoét kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden przekazano Panu Waldemarowi Gorczynskiemu - Wojtowi Gminy Pszczew.
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