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SPRAWOZDANIE

W dniu 1 grudnia 2009r. przeprowadzono kontrole problemowa w  zakresie
catoksztattu dziatalnosci urzgdu stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Gminy w Zwierzynie, ktérego Kierownikiem jest Wajt Pan
Eugeniusz Krzyzanowski, Regon: 000548488, NIP 599-100-80-91. Osoba kontrolowang byta
Pani Magdalena Jaroszek, zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Osoba udzielajaca
wyjasnien byta Pani Alicja Misian, inspektor d/s cywilnych (Pani Misian prowadzi sprawy z
zakresu USC).

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim,
w osobie Malgorzaty Lubczynskiej — starszego inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemedw, na podstawie upowaznienia Wojewody Lubuskiego nr 373/09 z dnia
20 listopada 2009r. g

Przedmiotem kontroli byla merytoryczna dziatalno$¢ Urzedu Stanu Cywilnego
w Zwierzynie, w zakresie rejestracji stanu cywilnego, prowadzenia ksiag stanu cywilnego
i akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych z przepisow
prawa.

Okres objety kontrola 01.01.2009-30.11.2009r.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogolem 59 aktéw stanu cywilnego, w tym:
2 akty urodzenia (transkrybowane), 38 aktow malzenstwa oraz 19 aktow zgonu. Sprawdzono
wszystkie sprawy z okresu objetego kontrolg. Gruntowna analiza wykazata, iz dokumentacja
kompletowana jest wiasciwie, a stan prawny wydawanych dokumentéw nie budzi zastrzezen.

Dla aktéw urodzen, malzenstw i zgonow zastgpca kierownika USC sporzadza akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego wedhug kolejnosci ich sporzadzania. Akta te prowadzone
i kompletowane sq w sposob wlasciwy oraz bardzo starannie, znajduja si¢ w nich wszystkie
dokumenty przedlozone do sporzadzenia danego aktu, badZz naniesienia wzmianki
dodatkowej. Wszystkie dokumenty sa czytelne.

Zbiory ksiag stanu cywilnego przechowywane sq w metalowej szafie.




[image: image2.jpg]Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktéw stanu cywilnego — zastgpca
kierownika USC zalatwia szereg spraw z zakresu stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o
aktach stanu cywilnego). W okresie objetym kontrola wydano 18 decyzji: 10 decyzji
dotyczacych sprostowania i uzupelnienia tresci aktu stanu cywilnego 3 decyzje dotyczace
zmiany imion i nazwisk, 4 decyzje dotyczacych wpisania tresci zagranicznego aktu stanu
cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego, oraz 1 decyzja dotyczace skrécenia
ustawowego terminu do zawarcia zwiazku malzenskiego. Skontrolowane zostaly wszystkie
wymienione sprawy. Wydane rozstrzygnigcia zawierajq uzasadnienie prawne i faktyczne.
Decyzje w trybie art. 73 Prawa a.s.c., o wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do
polskich ksiag stanu cywilnego, wydane zostaly w oparciu o prawidlowo zgromadzone
dokumenty. Wszystkie decyzje wydane zostaly zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Nalezy zauwazy¢, iz zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oprocz zadan
z zakresu rejestracji stanu cywilnego pehni réwniez kierownika Referatu Ogolnego. Biezacy
obstuga interesantow zajmuje si¢ Pani Alicja Misian, ktéra prowadzi réwniez sprawy z
zakresu kadr, archiwum oraz rozliczania stypendiow.

W Urzedzie Stanu Cywilnego, ktéry miesci sie w  siedzibie Urzgdu Gminy
W Zwierzynie znajduja si¢ 2 pomieszczenia (biuro obstugi oraz sala Slubow).

W stosunku do osoby kontrolowanej nie ma zadnych zastrzezen.

Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Gminy w Zwierzyn pod pozycja
5/2009. &

Podpis osoby kontrolujacej
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Wykonano w 3 egz.:

1. Wydziat Nadzoru i Kontroli LUW Gorzow Wielkopolski,
2. Urzad Stanu Cywilnego w Zwierzynie,
3. ala.




